T.C.
AMASYA UNIVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
BESLENME HiZMETLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yoénergenin amaci, Amasya Universitesi dgrencilerinin ve
personellerinin yemek hizmetlerinden faydalanabilmeleri amaci ile Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanliginin sunmus oldugu beslenme hizmetlerinin yiiriitiillmesine dair usul ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge Universite grenci ve personellerine Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligi tarafindan sunulan yemek hizmetlerinin; yonetimi, isletilmesi ve bu
hizmetlerden yararlanilmasina iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 46 ve 47’nci
Maddeleri, 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari
Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 32’nci Maddesi ile Yiiksekogretim
Kurumlar1 Mediko-Sosyal Saglik Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yonetmeliginin
4’ncti, 5’nci ve 15°nci Maddelerine ve 19/11/1986 tarih ve 86/11220 sayili Devlet Memurlari
Yiyecek Yardimi Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) Universite: Amasya Universitesini,

b) Ust Yonetici: Amasya Universitesi Rektoriinii,

c¢) Daire Bagkanligi: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanini,

¢) Sube Miidiirii: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina bagli goérev yapan Beslenme
Hizmetleri Sube Miidiiriint,

d) Sef: Saglik Kiiltir ve Spor Daire Bagkanligina bagl goérev yapan Beslenme
Hizmetleri Sefini,

e) Yemek Hizmetleri: SKSD Baskanlig1 tarafindan sunulan yemegin iiretim ve sunum
siirecini,

f) Ogrenci: Amasya Universitesi dgrencilerini,

g) Personel: Amasya Universitesi personelini,

g) Teknik Personel: Diyetisyen, Gida Miihendisi,

h) Yerleske: Merkez ve ilgelerde bulunan yerleskeleri,

1) Yemek Hizmetleri: Universite yerleskelerinde sunulan yemek hizmetlerini,

i) Yemek Kart: (Ogrenci ve Personel Kimlik Karti): Yemekhane Otomasyon sistemi
veri tabaninda mevcut veya giincel olarak eklenen 6grenci ve personeller kimlik kartlarimi
teslim aldiktan sonra yerleske ekleme ve bakiye yiiklemesi sonrasinda rezervasyonlu veya
rezervasyonsuz olarak yemek hizmetlerinden faydalanmak i¢in kullanilan karti ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluklar

Beslenme Hizmetleri Yonetim Kurulu

MADDE 5- (1) Beslenme Hizmetleri Yonetim Kurulu Senato ile belirlenir. Yo6netim
Kurulu tiyeleri Senatonun belirledigi 7 (yedi) kisiden olusur.

a) Yonetim Kurulu Baskani: SKSD Baskanligindan sorumlu Rektor Yardimecisi

b) Yo6netim Kurulu Bagkan Yardimcisi: SKSD Bagkani

¢) Uye: Gida Miihendisi

¢) Uye: Beslenme Hizmetleri Sube Miidiirii

d) Uye: Beslenme Hizmetleri Sefi

e) Uye: Diyetisyen

f) Uye: Beslenme Hizmetleri Bilg. Islt. Personeli

Yonetim Kurulunun gorevleri

MADDE 6- (1) Yonetim Kurulunun gorevleri;

a) Beslenme hizmetleri ile ilgili is ve isleyislerle ilgili gerekli kararlar1 almak,

b) Beslenme hizmetlerinin etkin bir sekilde yiirtitiilmesi i¢in talep edilen mal, malzeme
ve hizmet alimi ile ilgili kararlar1 almak, ilgili mevzuata uygun olarak satin alma ve komisyonu
gorevlendirmek,

¢) Yemekhane hizmetlerinin isleyisinde gorev alacak muayene kabul komisyonu ve
denetim kontrol komisyonunu olusturmak,

¢) Beslenme hizmetlerinin yiiriitiilmesinde gorevli personeller arasinda takim ¢aligmasi
anlayis1 i¢inde etkin ve islevsel bir is boliimii yapmak,

d) Beslenme hizmetlerinden yararlanacaklarin yemek katki payi tespit etmek ve
iiniversite yonetim kurulunun onayina sunmak,

e) Toplanan yemek katki paylarinin ilgili hesaplara yatirilmasini talep etmek,

f) Biitce olanaklar1 gozetilerek yemek bursundan yararlanacak 6grencileri iiniversite
yonetim kurulunun onayina sunmak,

g) Beslenme hizmetlerinin hesaplarini kontrol etmek,

g) Aylik yemek listelerinin hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak,

h) Periyodik olarak yapilacak toplantilarla beslenme hizmetlerinin gelistirilmesi,
kalitesinin artirilmast vb. islerle ilgili kararlar almak, uygulamak ve alinan kararlar1 karar
defterine islemek.

Beslenme Hizmetleri Sube Miidiiriiniin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Beslenme Hizmetleri Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluklart;

a) Beslenme hizmetlerinin saglikli bir sekilde yiriitiilmesi ile ilgili ¢alismalarda
bulunup, uygulamaya konulmasi i¢in Daire Bagkanina sunmak,

b) Birimin gelir islemlerini takip etmek, her ayimn ilk haftas1 belgeleri Daire Bagkaninin
onayina sunmak,

) Yemekhane hizmetlerinden yararlanacaklarin yemek sayilarini tespit etmek,

¢) Yemek hizmetleri i¢in sartname hazirlamak/hazirlatmak,

d) Yemek malzemelerinin girigini, pisirilmesini ve dagitimini kontrol etmek,

e) Beslenme hizmetlerinden yararlanacak olanlarin kimlik kartlarina yiiklenen yemek
iicretini planlamak, sonuglarini degerlendirmek,
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) Diizenli olarak sartname hiikiimlerinin kontroliinii yapmak,

g) Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskani’ndan aldig: talimatlar dogrultusunda ve ilgili
mevzuat uyarinca; beslenme amach faaliyetlerle ilgili olarak, yazismalar1 yapmak, kayitlart
tutmak, ilanlar, duyurular hazirlamak ve gerekli malzemeleri temin etmek,

&) Beslenme hizmetleri kapsaminda ihtiya¢ duyulan arag-gereg, malzeme ve hizmetleri
ilgili Sube Miidiirliigiine bildirerek uygun bulunanlarin temin edilmesini saglamak,

h) Astlarinin islerine iliskin, arag-gere¢, malzeme ve ¢alisma kosullari ile ilgili
talepleriyle ilgilenmek,

1) Beslenme ve satin alma hizmetlerine iliskin olarak, Daire Baskani araciligiyla, Kurum
disindan gelen talepleri degerlendirmek, yanitlamak ve uygun bulunanlarin yerine getirilmesini
saglamak,

1) Sube Miidirligiinde yiiriitiilen diger giinliik isleri takip etmek,

J) Sube Midiirliigii hizmetlerini ilgilendiren kanunlari, tiiziikkleri ve yonetmelikleri
diizenli olarak incelemek,

K) Beslenme ve satin alma hizmetlerine iliskin ihale ve satin alma komisyonu
toplantilarina katilmak,

[) Menii planlamasi dogrultusunda satin alinacak yiyecek-icecek malzemelerinin
miktarlarim1  ve niteliklerini  belirlenmesini  ve standart satin alma sartnamelerinin
gelistirilmesini saglamak,

m) Beslenme hizmetlerinin sunulmasi ile ilgili tiim asamalarin denetlenmesini
saglamak,

n) Beslenme hizmetlerinin taseron isletmeler araciligiyla yiiriitildiigi durumlarda bu
isletmelerin sundugu hizmetlerin biitiin agamalar1 itibariyle denetlenmesini saglamak,

0) Birimindeki hizmetlerin etkili ve verimli bir sekilde sunulmasini saglamak,

0) Birimin ¢alisma diizeni ile ilgili degisiklikler konusunda Daire Bagkanina onerilerde
bulunmak, uygulamalarda goriilen aksaklik ve sorunlar1 giderici dnlemleri almak ve yetkisi
disinda olanlar i¢in gerekli onerilerde bulunmak,

p) Birim personellerini takim g¢aligsmasi anlayis1 iginde uyumlu ¢alismasini koordine
etmek, konuyla ilgili Daire Bagkaniyla planlama yapmalk,

r) Birim personellerinin takim ¢alismasi anlayisi i¢inde ¢aligmasini koordine etmek,

s) Yemek sunulan salonlarin, mutfaklarin ve depolarin temizligini, diizenini saglamak.

Yemek listesi hazirlama komisyonu

MADDE 8- (1) Yemek listesi hazirlama komisyonu, Beslenme Hizmetleri Sube
Miidiiriiniin Bagkanligini yaptigi, Diyetisyenin de komisyonda bulundugu ve Daire Bagkani
tarafindan gorevlendirilen diger iiyeler olmak {izere en az 3 (li¢) en fazla 5 (bes) kisiden olusur.

Yemek listesi hazirlama komisyonunun gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Yemek Listesi Hazirlama Komisyonunun gorev, yetki ve
sorumluluklar1 asagidadir:

a) Ogrenci ve personelin yeterli ve dengeli beslenmelerini géz oniinde bulundurarak
yemek listesini hazirlamak,

b) Yemek listelerinin web sayfasindan yayimlanmasini saglamak,

c) Gerekli goriildiigii durumlarda yemek listesinde degisiklik yapmak.



Yemekhane sorumlusu

MADDE 10- (1) Yemekhane sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklar asagidadir:

a) Yemekhane mutfagi ve yemek salonunun temiz ve diizenli olmasini, hizmet veren
personelin temizlik ve hijyene dikkat etmesini saglamak,

b) Ara¢ ve gereclerin (gatal, kasik, bigak, tabak, bardak kazan, tepsi, masa, sandalye,
perde vb.) servis Oncesi ve servis sonrasi hijyenik ortamda temiz halde bulundurulmasini
saglamak,

c) Yemekhane ve mutfaklarin periyodik olarak bakim ve onarmmini takip etmek.
(Elektrik, Dogalgaz, Klima bakimi1 vb.)

Diyetisyenin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Diyetisyenin gorev, yetki ve sorumluluklar agsagidadir;

a) Yemeklerin besin degerlerinin yeterli ve besin maddelerinin dengeli olmasini saglar,

b) Kuruma satin alinacak gida, temizlik ve mutfak malzemelerinin teknik
sartnamelerinin hazirlanmasina katki saglar,

€) Mutfagin temizlik ve diizenini, mutfak personelinin saglikli olmasini, yiyeceklerin
hijyen kurallarina uygun, lezzet ve besin degerlerinden kayba ugramadan pisirilmesini saglar
ve dagitimini kontrol eder,

¢) Hazirlanmis veya ¢ig yiyeceklerin hijyen standartlarina uygun olarak saklanmasini
saglar ve denetler,

d) Yemek tariflerini standartlastirir ve gerektiginde giiniin sartlarina uygun diizeltmeler
yapar,

e) Hazirlanan yiyeceklerin servisine kadar kaliteli ve gerekenlerin sicak bir sekilde
getirilmesini saglar. Servis ofislerinin yemek dagitimi, bulasik yikanmasi, yiyeceklerin
muhafaza edilmesi gibi hususlarda gerekli tedbirleri aldirir,

f) Beslenme ile ilgili gerekli arag ve geregleri saptar ve saglanmasi i¢in Sube Miidiirii
ve Sefe bildirir,

g) Yemek servisinin diizenli olarak islenmesini, yemek yenen yerlerin ve yemek
kaplariin hijyen sartlarina uygun olarak temizlenmesini saglar,

g) Ayrica mutfak personelinin hizmet i¢i egitim programini1 Gida Mithendisi ve Bag As¢1
ile planlayarak yaptirir. Beslenme ile ilgili seminer ve konferanslara katilir.

h) Giinliik ¢gikacak yemeklerin hazirlik, pisirme Ve servis siirecinin tamamlanmasini
saglar. Sonrasinda servis edilmeye hazirlanan yemeklerin lezzetini kontrol eder ve takiben
ornek tabldot sunumunu yaparak ilgili yere fotograf olarak gonderir,

1) Toplu yemek {iretimi yapilan yerlerde giinliik iiretilen yemeklerin alerjen durumlarini
tespit edip, yemekhanelere gonderilen giinlilk yemek listesine ekleyerek alerjen uyarisinda
bulunmak,

1) Gida Miihendisinin; yillik, saglik ve dogum izninde oldugu hallerde giinliik iiretilen
yemek c¢esitlerinden numune alarak 72 saat uygun kosullarda saklamak,

j) Firmalara siparis bildiriminde bulunmak,

Gida Miihendisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Gida Miihendisinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 agagidadir;

a) Gida, temizlik ve mutfak malzemelerinde gerekli sartnameleri hazirlayarak, malzeme
alim asamasinda uygunluguna karar vermek,



b) Yemekhane salon ve mutfaginin, temiz, diizenli olmasini ve hizmet veren personelin
temizlik ve hijyene dikkat etmesini saglamak,

C) Arag ve gereclerin (catal, kasik, bigak, tabak, bardak, kazan, tepsi, masa, sandalye,
perde vb.) servis Oncesi ve servis sonrasi hijyenik ortamda temiz halde bulundurulmasini
saglamak,

¢) Gelen gida maddelerinin muayenesinin yapilmasi ve bu {iriinlerden mevzuata uygun
olarak numuneler alarak kurumun gerekli gordiigi durumlarda laboratuvarlarda tahlilinin
yapilmasi islerini takip etmek ve ayni zamanda giinliik iiretilen yemek cesitlerinden numune
alarak 72 saat uygun kosullarda saklamak,

d) ihtiyaca uygun olarak alinan gida maddelerinin muayenelerinin yapilip mutfaga
alinmasindan sonra depolama, hazirlama, pisirme ve servisinin yapilmasina kadar gegen
stirelerde kontrollerini yapmak,

e) Gidalarin depolandigi, hazirlandigi, pisirildigi ve servis edildigi depo, mutfak ve
yemekhanelerde rutin ilaglama takibini yapmak,

f) Tasiyict firmalar ve malzeme alinan firmalarin iretim tesislerini Muayene
Komisyonu esliginde denetlemek.

g) Beslenme ile ilgili gerekli ara¢ ve gerecleri saptar ve saglanmasi i¢cin Sube Miidiirii
ve Sefe bildirir,

Depo memurunun gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Depo memurunun gorev, yetki ve sorumluklari asagidadir;

a) Muayene komisyonunun satin aldigi-alacagi yiyecek maddelerini taze, temiz ve
saglik-hijyen kurallarina uygun bir sekilde saklamak {lizere, ambarda gerekli diizeni saglamak
ve her tiirlii risklere karsi tedbir almak,

b) Depoda bulunan malzeme stoklarini kontrol etmek,

c) Beslenme hizmetlerine ait yemekhanelerin ihtiyaglari dogrultusunda temizlik
maddeleri, arag ve gereglerin teminini ve dagitimini saglamak,

¢) Beslenme hizmetleri sube miidiiriiniin verecegi ilgili mevzuatta belirtilen diger isleri
yapmak.

Ascibasinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 14- (1) As¢ibaginin gorev, yetki ve sorumluluklari agsagidadir;

a) Asgc1, bulasiker temizlik hizmetleri personeli ile is boliimii ve is birligini saglamak,
caligmalarina nezaret etmek,

b) Yemeklerin temiz ve hijyenik bir sekilde hazirlanmasini ve en iyi sekilde pisirilmesini
saglamak,

¢) Giinliik yemek listesine gore depo memurundan tartarak ve sayarak tam olarak alacagi
erzaktan pisirilmesini, gerekli malzemenin eksiksiz kazana konmasini, pisirilmeden servis
yapilacak olanlarinda yine tam olarak istihkak sahiplerine verilmesine, yemeklerin temiz, tam
ve saglikli bir sekilde muhafaza ve hakkaniyete uygun olarak dagitimini saglamak {izere
tedbirleri almak ve aldirtmak,

¢) Mutfagin, hazirlama, dograma ve pisirme alanlarinin her zaman temiz, hijyenik ve
diizenli olmasini saglamak,

d) Yemek listesi ile haftalik ve giinliikk yemek sayilar1 tespiti hazirligina katilmak, bu
hususta goriis bildirmek ve Onerilerde bulunmak, ayni zamanda giinliik {retilen yemek



cesitlerinden numune alarak 72 saat uygun kosullarda saklanmasi icin, gida miihendisi ve
diyetisyene yardimci olmak,

e) Mutfaga iliskin demirbas esyay1 teslim almak, bunlarin iyi ve yerinde kullanilmasini
saglamak, bakim ve onarimini izlemek,

f) Yemek pisirme kaplarimi (kazan, tencere, kepge vb.) ve servis takimlarinin iyi bir
sekilde yikanmasini saglamak ve nezaret etmek,

g) Beslenme hizmetleri sube miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Ascinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Ascinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagidadir;

a) Yemek hazirligr ve pisirilmesinde diyetisyen, gida miithendisi ve ag¢ibasinin verdigi
gorevleri yerine getirmek, giinliik tiretilen yemek cesitlerinden numune alarak 72 saat uygun
kosullarda saklanmasi i¢in, gida miithendisi ve diyetisyene yardimct olmak,

b) Yemek hazirligi, pisirilme ve dagitim siireglerinde bulunmak,

C) Mutfagin giinlik ve haftalik temizlik, tertip ve diizenini saglamada as¢ibaginin
verecegi gorevleri yerine getirmek,

¢) Kisisel temizlik, kilik kiyafet ve hijyen kurallarina uygun davranmak.

Garsonun gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 16- (1) Garsonun gorevi yetki ve sorumluluklar asagidadir;

a) Yemek salonlarinin temiz tutulmasini saglamak ve hizmete hazir hale getirmek,

b) Catal, kasik, bicak, tabak, bardak, pegetelik ve baharatliklarin temiz ve diizenli
olmasini saglayip, yemek saatine hazir hale getirmek,

) Yemek salonu ve masalarmin diizenini, temizligini ve hijyenini saglamak

¢) Yemekhane sorumlusunun verdigi diger isleri yapmak.

Bulasik¢inin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 17- (1) Bulasik¢inin gorevi yetki ve sorumluluklari asagidadir;

a) Beslenme hizmetlerinin daimi olarak temizligini yapmak ve ascilarin verecegi diger
gorevleri yapmak,

b) Giinliikk ¢ikan bulasiklari zamaninda hijyen kurallarina uygun bir sekilde ve
malzemelere zarar vermeden yikay1p, kurulayarak servise hazir hale getirmek,

c) Bulasikhanede bulunan makinenin calisabilir olmasini kontrol etmek ve rutin
temizligini yapmak,

¢) Yemekhane sorumlusunun verecegi diger gérevleri yapmak.

Beslenme hizmetleri sefinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 18- (1) Beslenme hizmetleri sefinin gorev, yetki ve sorumluluklari;

a) Kurum i¢i ve kurum dis1 giden resmi yazigmalar1 takip etmek,

b) Yemekhane otomasyon sisteminin diizenli bir sekilde isleyisinin koordinasyonunu
saglamak,

c) Yemekhane otomasyon sistemi, yemekhane hizmetleri ile ilgili arizalarin
giderilmesiyle ilgili birim i¢i ve birim dis1 koordinasyonunu saglamak,

¢) Yemek bursu, kismi zamanl 6grenci istthdami, maas 6demeleri, personel izinleri,
satin alma is ve islemleri konusunda gerekli takip ve koordinasyonda yer almak.

Beslenme hizmetleri memurunun gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 19- (1) Beslenme hizmetleri memurunun gorevi yetki ve sorumluluklar
asagidadir;



a) Kurum i¢i ve kurum dis1 giden resmi yazismalari yapmak,

b) Yemekhane otomasyon sisteminin kontroliinii saglamak, yemek sayilarini tutmak,
yemek sayilarini yerleske yemekhanelerine bildirmek, gerekli durumlarda sistem {izerinden
rezervasyon iptali ve iicret iadesi gergeklestirmek. Ayni1 zamanda banka iizerinden iicret iadesi
icin 6grenci ve personelden dilekge almak, sistem kontrolii yapip, ticret iadesi i¢in gerekli
yazismalar1 yapmak,

¢) Yemekhane otomasyon sistemi ve turnike arizalarinda Bilgi islem Daire Baskanlig
ve bakim onarim yapan firma ile irtibat halinde olmak ve yasanan sorunlar1 gidermek,

¢) Sanal post araciligi ile (odeme.amasya.edu.tr) yapilan yemekhane bakiye
yiiklemelerini, rapor ve tarihlere goére yemekhane otomasyon sistemi tizerinden ¢iktisini alip,
kontrollerini saglamak ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagskanligina {ist yazi ile gondermek,

d) Yemek bursu hakki kazanan &grencileri sisteme iicretsiz olarak tanimlamak ve
egitim-0gretim donemi bitiminde iicretsiz olarak tanimlama yapilan Ogrencileri iicretli
durumuna getirmek,

e) Aylik yemekhane icmal raporlarini diizenleyerek, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligi’na sunmak,

f) Yillik yemek fiyati artist calismasini “Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi
Yonetmeligi Tebligi’ne” gore hazirlayarak iiniversite yonetim kuruluna sunmak,

g) Universitemize atama ve nakil ile gelen idari ve akademik personellerin yemekhane
otomasyon sistemindeki kayitlarin1 kontrol etmek, kurum kimlik kartlar1 giincel degilse
giincelleme islemleri yapmak,

~ UCONCU BOLUM
Isleyis ve Mali Hiikiimler

Yemek hazirhg, pisirme, yemekhanelere dagitim

MADDE 20- (1) Merkez mutfagimizda hazirlanan yemek, rezervasyon sayilarina gore
%20 artiriml1 olarak, merkez ve ilgelerde bulunan yerleskelere yemek araclarimiz ile ulastirilir.
Yemek teslim tutanagi ile yemekhane sorumlulara teslim edilir. Yeterli say1 olusmayan
yerleskelere yemek gonderilmez.

Yemek saatleri

MADDE 21- (1) Yemek hizmetinin baslama ve bitis saatleri asagidaki gibidir.
Degiskenlik gosterdigi durumlarda ise 6grenci ve personele duyurulur.

a) Ogrenci ve Akademik Personel yemek saati: Ogle 11:30-13:00 Aksam 16:30-18:00
arasindadir. Cuma giinii 11:30-14:00

b) Idari Personel yemek saati: Ogle 12:00-13:00 arasindadir. Cuma giinii 12:00-14:00

Servis sekli

MADDE 22- (1) Beslenme hizmetleri Ogrencilerin ve personellerin yemegi,
yemekhanelerin fiziksel kosullar1 goz oniine alinarak tabldot olarak sunulmaktadir. Dagitim
yapilmamakla birlikte, 6grenci ve personeller kendi yemegini kendi almak ve tepsilerini servis
arabasina veya bulasikhane 6niine kendileri gotiirmek durumundadirlar.

Ucretsiz yemek bursu

MADDE 23- (1) Ucretsiz yemek bursu Amasya Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanlig1 Yemek Bursu Yonergesine gore yliriitiilir.

Yemek hizmetinden faydalanma kosullar

MADDE 24- (1) Yemek hizmetinden faydalanma kosullar1 asagidadir;



a) Universitemiz biinyesinde egitim goren 6grencilerimiz ve ¢alisan personellerimiz
(akademik, idari ve siirekli is¢i) yemek hizmetinden faydalanir. Yeni kayit doneminde
Universitemize ilk kez kayit yapan dgrencilerimizin yemek kartlar (6grenci kart1) Ogrenci
Isleri Daire Baskanliginca basilip, ilgili fakiilte, yiiksekokul ve enstitiilere bagh 6grenci isleri
birimine gonderilir. Yemekhane ve turnike gecis sistemini kullanabilmesi i¢in kart dagitiminda
kartlar 6grencilere giincel sekilde teslim edilir. Idari ve akademik personellerin kartlar1 Personel
Daire Bagkanliginca basilip, kisiye teslim edilir. Giincellemek ve yemekhane otomasyon
sistemi tlizerinden kontrol etmek amaciyla birimimize yonlendirilir.

b) Universitemiz biinyesinde egitim goren &grencilerimiz, calisan personellerimiz
(akademik, idari ve siirekli is¢i) yemek hizmetinden faydalanmak istediklerinde fakiilte,
yiiksekokul ve idari bina yemekhanelerinde yemek hizmeti alabilirler. Ogrenci ve
personellerimiz bir hafta dncesinden, bir hafta sonraki rezerve islemini; yemek.amasya.edu.tr
adresinden yerleske ekleyerek, mobil uygulama ve yemek.amasya.edu.tr sitesinden rezerve
islemi i¢in yemek hesabina odeme.amasya.edu.tr sitesinden bakiye yiikledikten sonra
gergeklestirirler. Rezervasyon islemi; pazartesi sabah, 08:00’da baslar, cuma 23:59’da sona
erer. Takip eden hafta i¢in kisi kendi plan ve program dahilince rezerve islemi gerceklestirir.
Rezerve yapilan durumlarda yemek rezerve licreti yemek hesabindan pesin alinir. Yemege
gelmedigi zaruri durumlar harici ve talep olmadan rezervasyon iptali yapilmaz. Kisi tarafindan
rezervasyon gerceklestigi icin yemek gonderimi rezervasyonlara gére yapilir. Ogrenci ve
personel bakiye yiikleme islemi sonrasinda ilk defa rezerve yapabilmesi i¢in Oncelikle
yemek.amasya.edu.tr adresinden yerleske se¢imi yapmak zorundadirlar. Yerleske se¢imi
islemi yapilmadiysa mobil uygulama {izerinden, rezerve igslemi gerceklestirilemez. Rezerve
yapmast zorunlu olmamakla birlikte, yemege gelmek isterse misafir {icretinden yararlanir.
Rezervasyonunu Rektorliik Idari Birimler yemekhanesine yapan kisi, Egitim Fakiiltesi
yemekhanesinde kullanamaz. Eger rezervasyon islemi yapmadiysa, kartta bakiye olmasi
durumunda Kkart okutup misafir ticretinden istedigi yerleske de yararlanabilir.

c) Akademik, idari personellerimiz ve 6grencilerimizin ayni giin i¢in 1 (bir) 6giin
rezerve islemi yapma hakki bulunmaktadir. 2.(ikinci) gegislerde misafir {icreti diismektedir.
2.(ikinci) 6gline rezervasyon yapilmasi durumunda misafir licreti 6demek durumundadir.

¢) Universitemize gorevli gelen (akademik, idari personel) kisiler misafir {icretinden
yararlanirlar.

d) Universitemiz biinyesine staj vb. nedenlerle gelen dgrenciler, grenci hizmetlerinden
faydalanabilirler.

e) Universitemiz biinyesinde olan 6grenci ve personellerin kurum kimlik kart: olmasi
zorunludur. Kart olmayan 6grenci ve personeller yemek hizmetinden faydalanmak istedikleri
durumlarda kurum kimlik kart1 ve 6grenci kart1 olmasi gereklidir.

f) Universiteye yeni atanma gibi nedenlerle kurum kimlik kart1 bulunmayan personele,
ek gosterge durumuna gore yemek hizmetinden yararlanmasi igin hizmet sunulur.

g) Zaruri ve gerekli durumlarda fis satis1 islemi gergeklestirilir. (Ogrenci-Idari Personel
ve Akademik Yemek Fisi)

&) Yemek hizmetinden faydalanmak isteyen ulusal ve uluslararasi 6grencilere sosyal,
kiiltiirel ve sportif faaliyetler nedeni ile verilmesi planlanan yemekler Universitemiz Rektorliigii
tarafindan karar verilir. Talep eden kurum, birim ve kisilerden dilekge istenir. (Rektorliik oluru
almak zorunludur.)



h) Zaruri durumlarda yemek rezervasyon iptal taleplerinin karsilanabilmesi igin dilekge
veya kioskislemleri@amasya.edu.tr adresine e-posta atilmasi istenir.

1) Yeterli sayida rezervasyon olugsmayan yerleskelerin rezervasyon iptali ve {icret iadesi
takip eden hafta i¢inde gerceklesir.

1) Smav donemlerinde merkez yemekhaneler dahil, ilgelerimizde ikinci 6gretim olan

yerleske yemekhanelerimizde aksam 0giinii ¢ikmamakta olup, bir hafta 6ncesinden aksam
Oglinti i¢in rezervasyon islemi kapatilir. Buna binaen 6gle 6giinii yemek hizmetinin verilip
verilmeme durumu rezervasyon sayilaria gore belirlenir.

Yemek iicretinin belirlenmesi ve ek gosterge durumu

MADDE 25- (1) Akademik ve idari personel igin her yil ocak ayi igerisinde Maliye
Bakanlig1 tarafinca yayimlanan “Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Ydnetmeligi Tebligi”
dikkate almarak Universitemiz Yonetim Kurulu karari ile belirlenir.

MADDE 26- (1) Yemekhane Otomasyon sisteminde ek gostergelerin giincel olmasi
gerekmektedir. Yemek iicreti ek gostergeye gore kesilir. Ek gosterge Idari ve Akademik
personel icin gecerlidir.

Beslenme hizmetleri biriminin gelirleri

MADDE 27- (1) Merkez ve ilge yemekhanelerimizin toplam yemek geliri yemekhane
otomasyon sisteminden alinan rapora gore (Web-Post) hesaplanir. Yemekhane bakiye yiikleme
islemi odeme.amasya.edu.tr sitesinden gercekleserek Ziraat Bankasindan Halk Bankasinda
bulunan Amasya Universitesi Rektdrliigii'niin (IBAN NO:TR64 0001 2009 3000 0006 0000
09) 06000009 numarali hesabina aktarilir.

Beslenme hizmetleri biriminin giderleri

MADDE 28- (1) Beslenme hizmetleri biriminin giderleri asagidakilerden olusur;

a) Yemek hazirhiginda kullanilan her tiirlii gitda maddesi alimlari,

b) Beslenme hizmetleri i¢in kullanilan yerlerin temizligine yonelik malzeme ve hizmet
alimlari,

¢) Beslenme hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in ihtiyag duyulan her tiirlii donanimin, bakim-
onarim, mal, malzeme ve hizmet alimlari,

¢) Gerektiginde damga pulu, ihale ilani, idarece temin edilemeyen kirtasiye alimlar1 ve
onceden Ongoriilemeyen masraflar.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Denetim

MADDE 29- (1) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Beslenme hizmetlerinin
calismalarin1 ve hesaplarmi yakindan takip eder ve izler. Universitemiz Rektorliik ve I¢
Denetim Birimi gerekli goriildiigii durumlarda faaliyetleri denetler ve diizenler.

Yonergede belirtilmeyen konular

MADDE 30- (1) Bu Yé&nergede hiikmii bulunmayan hallerde Universite Senatosu veya
Universite Yonetim Kurulu’nun kararlari ile ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.


mailto:kioskislemleri@amasya.edu.tr

Yiiriirluk

MADDE 31- (1) Bu Yénerge Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 32- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Amasya Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Aciklama Kabul/Revizyon Tarihi ve Karar Numarasi
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