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2022-2023 Akademik Yılı Güz döneminde yürürlüğe girmek üzere Yabancı Diller Bölümü 
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T.C. 

AMASYA ÜNİVERSİTESİ 

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

HAZIRLIK SINIFLARI EĞİTİM-ÖĞRETİM VE SINAV UYGULAMA YÖNERGESİ 

 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar 

 

Amaç 

MADDE 1- (1) Hazırlık eğitim-öğretiminin amacı; öğrencilerin kayıtlı oldukları programın 

öngördüğü dilde derslerini takip edebilecek ve alanlarında araştırma yapabilecek şekilde, Avrupa 

Ortak Dil Kriterleri bağlamında Yabancı Diller Yüksekokulu, Yüksekokul Kurulu tarafından 

belirlenen ve Yönetim kurulunca onaylanan hedef dil düzeyinde dinleme, konuşma, okuma ve yazma 

becerilerini kazandırmaktır. 

 

Kapsam 

MADDE 2- (1) Bu yönerge Amasya Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından 

düzenlenen ve yürütülen yabancı dil hazırlık eğitim-öğretimi ve ölçme-değerlendirme hakkındaki 

hükümleri kapsar. 

(2) Amasya Üniversitenin ilgili programlarında yer alan ve eğitim dili Türkçe olup isteğe 

bağlı hazırlık dil eğitimi almak isteyen öğrencilerin eğitim-öğretimi Yabancı Diller Yüksekokulu 

tarafından yürütülür. 

(3) Yabancı dil eğitimi almak isteyen fakültelere yeni kayıtlanan ve isteğe bağlı olarak 

yabancı dil eğitimi almak isteyen öğrencilerine yabancı dil eğitimi verilir. 

 

Dayanak 

MADDE 3- (1) Bu yönerge, 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 

5. maddesinin 1. fıkrasının (ı) bendi, 49. maddeleri ile 04.12.2008 tarihli ve 27074 sayılı Resmî 

Gazetede yayınlanan “Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim 

Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik” hükümleri ile “Amasya Üniversitesi Eğitim-

Öğretim Yönetmeliği” ne dayanılarak hazırlanmıştır. 

 

Tanımlar 

MADDE 4- (1) Bu Yönergede geçen: 

(a) Üniversite: Amasya Üniversitesini, 

(b) Rektör: Üniversite Rektörünü, 

(c)  Senato: Üniversite Senatosunu, 

(ç) Yüksekokul: Yabancı Diller Yüksekokulunu, 

(d) Müdürlük: Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğünü, 

(e) Yüksekokul Kurulu: Yabancı Diller Yüksekokulu kurulunu, 

(f)  Yönetim Kurulu: Yabancı Diller Yüksekokulu Yönetim kurulunu, 

(g) Hazırlık Eğitimi Bölümü: Yabancı Diller Yüksekokulu Hazırlık Eğitimi Bölümü, 

(ğ) AODK: Avrupa Ortak Dil Kriterlerini (Common European Framework of Reference 

for  Languages: CEFR), 

(h) YDS: Üniversitelerarası Kurul Yabancı Dil Sınavını, 

(ı) IELTS: International English Language Testing System sınavını, 

(i)  TOEFL: Test of English as a Foreign Language sınavını, 

(j) Düzey Belirleme Sınavı: Hazırlık sınıfı okuyacak olan öğrencilerin, yabancı dil 

düzeylerinin saptanmasını amaçlayan sınavı, 

(k) Yıl içi başarı puanı: Yabancı dil hazırlık sınıfına devam eden öğrencilerin yıl içinde 

yapılan ara sınavlar, alternatif değerlendirmeler (ödev, online ödev, sunum, portfolyo, kanaat vb.) ve 
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kısa süreli sınavların (quiz) yönetim kurulunca belirlenip ilan edilerek ağırlıklarına göre elde edilen 

notu, 

(l)  Yıl Sonu Sınavı: Hazırlık sınıfında ikinci yarıyıl sonunda verilen sınavı, 

(m) Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfları: Öğretim dili tamamen (%100) yabancı dil olan 

veya yabancı dil öğretimini kapsayan yükseköğretim programlarına kayıtlı öğrencilerin, kayıtlı 

oldukları bölüm/program derslerine başlamadan önce almak zorunda oldukları 1 yıllık (2 dönem) 

yabancı dil eğitimini, 

              ifade eder. 

 

 

İKİNCİ BÖLÜM 

Eğitim-Öğretime İlişkin Esaslar 

 

Yabancı Dil Hazırlık Amacı ve Öğretimi 

MADDE 5- (1) Yabancı Dil Hazırlık Sınıfının amacı; öğrenilen yabancı dilin temel 

yapılarını öğretmek, öğrencilerin sözcük dağarcıklarını geliştirmek, yazılı ve sözlü olarak mesleki ve 

sosyal hayatta iletişim kurma yeterliliği kazandırmak ve kendi alanlarındaki metinleri 

anlayabilmelerini sağlamaktır. 

(2) Yabancı Dil Hazırlık Öğretimi, Yabancı Diller Eğitimi Bölümü'ne bağlı Anabilim 

Dallarının tercihine bağlı olarak Amasya Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu’nda     verilir ve 

Amasya Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu Eğitim Öğretim ve Sınav Yönergesi uygulanır. 

 

Eğitim süresi ve ders saatleri 

MADDE 6- (1) Hazırlık sınıflarında eğitim süresi 1 (bir) yıl olup, öğrenciler hazırlık sınıfına 

devam etmek zorundadırlar. Eğitim- öğretim, akademik takvimde belirtilen tarihlerde başlar ve biter. 

Hazırlık sınıflarının haftalık ders saati    25’ten az 30’dan fazla olamaz, Hazırlık Eğitimi Yabancı Diller 

Bölümünce belirlenir ve Yüksekokul Müdürlüğünce onaylanır. 

(2) Öğretim yılı her biri en az 14 haftadan oluşan güz ve bahar olmak üzere iki yarıyıldır. 

Her akademik yıl içerisinde ilk yarıyılda iki ara sınav; ikinci yarıyılda ise bir ara sınav ve bir yarı yıl 

sonu sınavı yapılır, yarıyılların toplamı resmî tatil günleri hariç bir yarıyılda görülen ders yükü 330 

saatten az olamaz. Güz yarıyılı sonunda ara tatil verilir. 

(3) Hazırlık sınıflarında bir yıl süresince okutulacak dersler ve müfredat, öğrencinin dört 

temel dil becerisini (sözlü anlatım, yazılı anlatım, okuduğunu anlama ve duyduğunu anlama) AODK 

(CEFR) çerçevesinde tanımlanan düzeylerde geliştirecek şekilde Yüksekokul Yönetim Kurulu 

tarafından görevlendirilen Hazırlık Eğitimi Bölüm başkanlığı tarafından düzenlenir. Gerekli hallerde 

Hazırlık Eğitimi Bölümünün önerisi ve Yüksekokul Müdürlüğünün görevlendirmesi ile Müfredat 

Geliştirme komisyonu, Materyal Geliştirme komisyonu, Profesyonel Gelişim Birimi, Ölçme ve 

değerlendirme komisyonu gibi birimler oluşturulur. 

(4) Eğitim-Öğretim Akademik takvimde belirtilen tarihlerde başlar ve biter. Hazırlık 

eğitiminde geçen süre öğrencinin normal eğitim süresinin dışında tutulur. 

(5) Hazırlık sınıfında alınan dersler, öğrencinin mezuniyeti için gerekli kredi hesabında 

dikkate alınmaz ayrıca hazırlık sınıfı başarı notu, öğrencinin Genel Ağırlıklı Not Ortalamasına 

(GANO) ilave edilmez. 

 

Ders dönemi 

MADDE 7- (1) Hazırlık sınıflarında dersler "yıllık ders" statüsünde verilir ve öğrenciler  yıl 

boyunca kendilerine verilen her türlü bilgiden sorumlu tutulur. 

 

Seviye belirleme sınavı 

MADDE 8 – (1) Seviye belirleme sınavı her öğretim yılının başında Yüksekokulun 

belirlediği gün ve saatlerde yapılır. Seviye belirleme sınavı ile; 

(a) Üniversitenin zorunlu hazırlık sınıfı olan programlarından birine ilk kez kaydını yaptıran 
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öğrencilerin, 

(b) Zorunlu hazırlık sınıfında bir yıl öğrenim görmüş; ancak başarısız ya da devamsız 

olduğundan hazırlık sınıfını tekrar etmesi gereken öğrencilerin, 

(c) Programlarında zorunlu hazırlık sınıfı bulunmayıp isteğe bağlı olarak hazırlık öğrenimi 

almak isteyen öğrencilerin, 

(ç) Bu maddenin birinci fıkrasının (a), (b) ve (ç) bendinde tanımlanan öğrenciler seviye 

belirleme sınavında Yönetim Kurulu tarafından belirlenen not barajının altında bir not alırlar ise 

muafiyet sınavına alınmadan doğrudan hazırlık sınıfında uygun bir kura yerleştirilirler. 

(d) Seviye belirleme sınavı, hazırlık sınıfından muaf olunmasını sağlamaz. 

(e) Her öğrencinin seviye belirleme sınavına girmesi zorunludur. Seviye belirleme sınavına 

girmeyen öğrenciler muafiyet sınavına alınmazlar. 

(f) Olağanüstü koşullarda (deprem, kaza, pandemi vb. durumlarda seviye belirleme sınavına 

giremeyen ve mazeretini belgeleyen öğrenciler Yabancı Diller Yüksekokulu Yönetim Kurulu kararı 

ile seviye belirleme sınavına girebilirler. 

 

Muafiyet Sınavı 

MADDE 9 – (1) Amasya Üniversitesi zorunlu hazırlık sınıfı bulunan lisans veya yüksek 

lisans programlarına kayıt yaptıran öğrenciler eğitim-öğretime başlamadan önce Yabancı Diller 

Yüksekokulu tarafından eğitim-öğretim yılı başında yapılan yabancı dil “muafiyet ve/veya düzey 

belirleme” sınavına girerler. İlan edilen tarihte muafiyet sınavına girmeyenlere ikinci bir hak 

tanınmaz ve başarısız sayılırlar. Muafiyet sınavında isteğe bağlı hazırlık eğitimi alan öğrenciler için 

100 üzerinden en az 65 puan; %100 İngilizce hazırlık eğitimi alan öğrenciler (İngilizce Öğretmenliği, 

İngilizce Mütercim- Tercümanlık) için en az 75 puan alanlar zorunlu hazırlık sınıfından muaf 

tutularak kayıtlı oldukları programlardaki öğrenimlerine başlarlar. 

(2) Muafiyet sınavı ile yabancı dil seviye belirleme sınavının ayrı ayrı sınavlar olarak 

yapılacağından, muafiyet sınavında başarısız olup zorunlu hazırlık sınıfı okuyacak öğrenciler ile 

isteğe bağlı hazırlık sınıfı okuyacak olan öğrencilerin, yabancı dil seviye belirleme sınavına girmesi 

mecburidir; bu sınav ile öğrencilerin hangi düzeyde öğrenim görecekleri belirlenir. 

(3)  Aşağıdaki öğrenciler yabancı dil muafiyet sınavından muaftır: 

(a) Üniversite senatosu tarafından eşdeğerliği kabul edilmiş, son iki yılda kazandığı 

programın eğitim dilinde yabancı dil yeterlik sınavlarında başarılı olduğunu belgelemek ya da hazırlık 

sınıfını başarı ile tamamlamış olanlar; 

(b) Akademik yılbaşında yapılan yabancı dil muafiyet sınavından 65, YDS ve e-YDS 

sınavlarından 65 ve üzeri, CAE, TOEFL IBT, PTE Akademik sınavından YDS eşdeğer puanları 

alanlar; 

(c) Eşdeğer kabul edilen belgelerin asıllarının bir dilekçe ile muafiyet sınavından en az 5 

(beş) iş günü önce Yüksekokul Müdürlüğüne teslim edilmesi ve Yönetim Kurulu tarafından karar 

alınması gerekir. 

(ç) En az son 3 (üç) yılında, öğretim dili olarak belirlenen yabancı dilin anadili olarak 

konuşulduğu bir ülkede, o ülke vatandaşlarının devam ettiği ortaöğretim kurumlarında eğitim görüp, 

ortaöğrenimini bu kurumlarda tamamlayanlar. 

(d) Hazırlık sınıfı öğrencisi öğretim yılı içinde 9. Maddenin 3-b Bendi uyarınca gerekli 

koşullardan birini sağladığını gösteren belgeyi sunması halinde Yönetim Kurulu kararıyla hazırlık 

eğitiminde başarılı sayılabilir. 

   (e) Bu maddenin 3üncü fıkrasının (b) bendinde belirtilen değerlendirmenin yapılabilmesi 

için 5 (beş) yıl geçerlilik süresi esas alınır. Muafiyet başvurularının Yabancı Diller Muafiyet sınav 

tarihinden en geç 5 (beş) gün önce yapılması gerekir. 

   (f) Amasya Üniversitesi Yabancı Dil Hazırlık Okulu’ndan alınan sınav sonuç belgesi 3 (üç) 

yıl geçerlidir. 

 

Zorunlu hazırlık 

MADDE 10 – (1) Öğretim dili %100 veya isteğe bağlı yabancı dil eğitimi olan programlar 
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için zorunlu hazırlık dil eğitimi uygulanır. Zorunlu hazırlık sınıflarında öğretim süresi bir akademik 

yıldır. Bu süre öğrencilerin kayıtlı oldukları programın öğretim süresinden düşmez. 

(2)  Zorunlu hazırlık sınıfında başarılı olanlar kayıt yaptırdıkları programda eğitimlerine 

devam ederler. Zorunlu hazırlık sınıfına devam edip yılsonu itibariyle başarısız olan öğrenciler için 

aşağıdaki esaslar uygulanır: 

Zorunlu Hazırlık sınıfı ikinci yarıyılını eğitim dili isteğe bağlı İngilizce olan bölümlerde 

B1’i başarı ile tamamlamış öğrenciler ile %100 İngilizce eğitim veren bölümlerde B1+’yı başarı ile 

tamamlamış öğrenciler yılsonu genel sınavına girebilirler. 

Zorunlu hazırlık sınıfı yılsonu genel sınavını almış olup başarısız olanlar takip eden 

akademik yılın başında uygulanacak yabancı dil muafiyet sınavına girmek zorundadırlar. Bu muafiyet 

sınavında da başarısız olan öğrenciler hazırlık sınıfına devam edecekler ise muafiyet sınav sonucu 

ilanını takip eden 5 (beş) iş günü içerisinde yüksekokul müdürlüğü sekreterliğine dilekçe ile 

başvurarak belirtmeleri    halinde derslerine devam edebilirler.  

İkinci yıl sonunda da başarısız olan öğrencilerin programlarından ilişikleri kesilir.  Öğretim 

dili %100 veya isteğe bağlı yabancı dil eğitimi olan bölümlerden ilişiği kesilen öğrenciler hakkında, 

2547   Sayılı Kanun ve Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim 

Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik hükümleri uygulanır. 

 

İsteğe bağlı hazırlık 

MADDE 11 – (1) Öğretim dili Türkçe olan ve üniversite senatosu tarafından belirlenen 

akademik birimlerin öğrencileri istekleri doğrultusunda Yüksekokul tarafından belirlenen kontenjana 

göre hazırlık sınıfına kayıtlarını yaptırabilirler. İsteğe bağlı hazırlık okuyacak öğrenci kontenjanları 

ve başvuru tarihleri Yüksekokul tarafından belirlenir ve eğitim-öğretim yılının başında ilan edilir. 

Hazırlık okuyacak öğrencilerin belirlenmesinde başvuru sırası esas alınır. 

Bu öğrenciler, hazırlık sınıfında okumak istediklerini her öğretim yılı başında yapılan 

yabancı dil muafiyet sınavından en az 5 (beş) iş günü önce Yüksekokul Müdürlüğü Sekreterliğine 

şahsen dilekçe ile belirtmek zorundadırlar. 

İsteğe bağlı hazırlık sınıflarında öğretim süresi bir akademik yıldır. Bu süre öğrencilerin 

kayıtlı oldukları programın öğretim süresinden sayılmaz. İsteğe bağlı hazırlık sınıfı öğrencileri, 

hazırlık eğitimlerinden ara dönemde vazgeçip bölümlerine geçiş yapamazlar. 

Hazırlık sınıfını başarı ile tamamlayanlar veya başarısız olanlar yerleştirildikleri programda 

öğrenimlerine devam ederler. 

 

Ara dönemde geçiş (yatay-merkezi yerleştirme) 

MADDE 12 – (1) Eğitim-Öğretim yılının bahar dönemi başlangıcında hazırlık sınıfına geçiş 

yapan öğrencilerin kayıt yaptırdıkları bölümlerde zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfı eğitimi varsa; 

Bu öğrencilerin yabancı dil muafiyet sınavına girmeleri zorunludur ve bu sınavdan Yabancı 

Diller Yüksekokulu tarafından belirlenen not barajının üstünde bir not alırlar ise seviye belirleme 

sınavına girebilirler. 

Hazırlık sınıflarından geçiş yapan öğrenciler Yüksekokul tarafından seviye belirleme 

sınavına tabi tutularak, varsa seviyelerindeki bir düzeye, yoksa seviyelerine en yakın düzeye 

yerleştirilirler. 

 

Seviyeler 

MADDE 13 – (1) Seviye belirleme sınavı sonuçlarına göre, Avrupa Ortak Dil Çerçeve 

Belgesi (AODK) temel alınarak açılması muhtemel seviye grupları aşağıdaki gibidir: 

(a) Ön-Orta seviye: A2+ 

(b) Orta seviye: B1 

(c) Üst-orta seviye: B1+ 

 

(2) Bir düzeydeki değerlendirme araçları ve düzey notu içindeki ağırlıkları aşağıdaki 

gibidir: 

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.



5 

 

(a) Ara sınavlar + yıl sonu sınavı (toplam ağırlığının): %50’si 

(b) Kısa sınavlarların (quiz): %15’i 

(ç) Portfolyo Değerlendirmesinin (Yazma): %20’si 

(d) Performans değerlendirmesinin: (Konuşma, sunum ve bilgisayar destekli öğretim): 

%15’i alınarak toplam başarı notu belirlenir. 

 

Hazırlık sınıfı geçme şartları 

MADDE 14 – (1) Devam şartını yerine getiren bir öğrencinin, hazırlık sınıfında başarılı 

sayılabilmesi için aşağıdaki iki koşuldan birini yerine getirmesi gerekir.  

(a) Yıl içi başarı puanı 100 üzerinden en az; 

(aa) İsteğe bağlı yabancı dil eğitimi alan öğrenciler için 65 

(bb) %100 İngilizce eğitimi alan öğrenciler için 75’tir. 

 

 (b) Yıl içi başarı puanının %50’si ile yıl sonu sınavı puanının %50’sinin toplamı isteğe bağlı 

yabancı dil eğitimi alan öğrenciler için en az 65 ve üzeri olanlar, %100 İngilizce eğitim alan öğrenciler 

için ise 75 ve üzeri olan öğrenciler başarılı sayılır.  

 

Devam zorunluluğu 

MADDE 15- (1) Öğrenciler hazırlık eğitimlerine tüm derslerden en az %85 oranında devam 

etmekle yükümlüdür. Devamsızlığı %15’i aşan öğrenciler programdaki eğitimlerine devam 

edemezler, yılsonu sınavına giremezler,    ancak takip eden öğretim yılı başındaki muafiyet sınavlarına 

katılabilirler.  

(2) Dersler 45’er dakika olarak yapılır. 

(3) Derslere devam öğretim elemanları tarafından her ders yapılan yoklamalarla saptanır. 

Dersin öğretim elemanının öğrenciye devamsızlık konusunda izin verme yetkisi yoktur. 

(4) Her öğrenci kendi devamsızlık kaydını tutmakla yükümlüdür. Hazırlık sınıfını ikinci kez 

almak için dilekçe ile başvurmuş öğrenciler için devamsızlık şartları yeni kayıt yaptırmış öğrenciler 

ile aynıdır. 

(5) Sağlık raporları derse devam yükümlülüğünü ortadan kaldırmaz. %85 devam oranını 

sağlamayan öğrenciler yılsonu sınavına alınmaz ve not ortalamasına bakılmaksızın başarısız olur. 

(6) Hazırlık eğitimi alınan bir akademik yıl içerisinde iki yarıyılda devam şartını yerine 

getiremeyen öğrenciler hazırlık sınıfından devamsızlık nedeniyle başarısız sayılırlar. 

(7) (a) Öğrenciler, sağlık raporlarının kapsadığı süreler içinde devamsız sayılır ve bu süre 

içinde hiçbir derse ve sınava giremezler. Bu süreler içinde ders veya sınavlara katılmış olan 

öğrencilerin, sınav sonuçları geçersiz sayılır ve bu öğrenciler açılacak olan mazeret sınav haklarından 

yararlanamazlar. Öğrencinin rapor süresi bitmeden derslere ve sınavlara girebilmesi için, sağlık 

durumunun düzeldiğini yeni bir sağlık raporu ile belgelendirmesi gerekir. 

(b) Ara sınavlara sağlık sorunu nedeniyle giremeyen öğrencilerin mazeretlerini gösteren bir 

belgeyi bir dilekçe ile Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğü’ne bildirmek zorundadırlar. 

Yüksekokulu Yönetim Kurulu öğrencinin mazeretinin geçerli olup olmadığını inceleyerek öğrenci ile 

ilgili nihai kararı verir. 

 

Öğrenime ara verme izni 

MADDE 16- (1) Kabul edilebilir haklı ve geçerli mazereti olan hazırlık programında eğitim-

öğretim gören öğrencilere yarıyıl izni verilmez. Bu öğrencilere Yabancı Diller Yüksekokulu Yönetim 

Kurulu kararıyla bir defada bir yıl süre ile öğrenime ara verme izni verilebilir. Bu durumda olan 

öğrenciler bir sonraki eğitim-öğretim yılı başında açılan yabancı dil muafiyet sınavına girerler. 
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ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Sınavlar ve Değerlendirme Esasları 

 

Sınavlar 

MADDE 17 – (1) Yabancı dil hazırlık eğitiminde; yabancı dil muafiyet sınavı, yabancı dil 

seviye belirleme sınavı, kısa süreli sınavlar, ara sınavlar, yılsonu genel sınavı ve mazeret sınavları 

uygulanır. Bu sınavlar yazılı, sözlü, işitsel veya hem yazılı hem sözlü hem de işitsel olarak birden çok 

oturumda uygulanabilir. Sınavlar şunlardır: 

(a)Yabancı Dil Muafiyet Sınavı: Yabancı dil hazırlık sınıfı bulunan bir programa ilk kez 

kaydını yaptırmış olan öğrenciler ve/veya daha önce hazırlık sınıfına devam edip başarısız olmuş 

öğrenciler bu sınava tabi tutulurlar. Bu sınavdan alınan puana göre öğrencinin yabancı dil hazırlık 

sınıfından muaf olup olmadığı belirlenir. İsteğe bağlı hazırlık eğitimi alan olan bölüm öğrencilerinin 

bu sınavdan 65 almaları zorunludur. Eğitim-öğretim dili %100 İngilizce olan bölüm öğrencilerinin 

başarılı sayılabilmeleri için bu sınavdan 75 almaları zorunludur. 

(b) Yabancı Dil Seviye Belirleme Sınavı: Yabancı dil hazırlık sınıfı bulunan bir programa ilk 

kez kaydını yaptırmış olan öğrenciler, hazırlık sınıfını ikinci defa tekrar edecek öğrenciler ile isteğe 

bağlı olarak hazırlık sınıfına kayıt yaptıran tüm öğrenciler bu sınava tabi tutulurlar. Bu sınavdan 

alınan puana göre öğrenciler düzenlenmiş olan sınıflara yerleştirilirler. 

(c) Kısa Süreli Sınavlar (quiz): Anlık kısa süreli sınavlar, yazılı, sözlü, işitsel veya hem yazılı 

hem sözlü hem de işitsel olarak uygulanabilir. Bu sınavlar haberli veya habersiz olarak uygulanabilir, 

akademik takvimde belirtilmeyebilir ve mazeretleri yoktur. 

(ç) Ara Sınavlar: Hazırlık eğitimi süresince uygulanan programın kapsam ve amaçları göz 

önüne alınarak, ilk yarıyılda iki ara sınav; ikinci yarıyılda ise bir ara sınav ve bir yıl sonu sınavı 

uygulanır. Sınavlar eğitim-öğretim yılı başında Yüksekokul tarafından ilan edilen sınav takviminde 

belirlenen tarihlerde yapılır. 

(d)Yılsonu Genel Sınavı: Bu sınava hazırlık sınıflarında eğitim almakta olan bütün düzey 

gruplarındaki tüm öğrenciler girerler.  

(f)Mazeret Sınavı: Ara sınavlara katılamayan ve mazeretleri ilgili yönetim kurulunca kabul 

edilen öğrenciler için ara sınavlara yönelik mazeret sınavı yapılabilir. Mazeret sınavı almak              isteyen 

öğrencilerin, mazeretinin bitimini takip eden beş iş günü içerisinde mazeretlerini gösterir belgeyi 

Yüksekokul Sekreterliğinin ilgili birime teslim etmeleri gerekmektedir. Ancak, Üniversiteyi ve 

Türkiye’yi yurtdışında temsil eden öğrencilere, yarışmalar veya yarışmalara yönelik kamp 

sürelerinde, katılamadıkları yılsonu veya bütünleme sınavları için ilgili Yönetim Kurulu Kararı ile 

mazeret hakkı verilebilir. 

(g)Portfolyo (Yazma) Değerlendirmesi: Öğrencilerin her düzey içerisinde yapmaları   gereken 

yazılı ve sözlü (sunum ve benzeri) ödevlerin yer aldığı, görevlendirilen öğretim elemanı tarafından 

değerlendirilen çalışmalardır. 

(h) Performans (Sözlü) Değerlendirmesi: Dinleme, konuşma, bilgisayar destekli dil öğretimi 

performansı ve sunum gibi kriterlere göre öğretim eleman(lar)ı tarafından verilir. 

 

Başarı değerlendirme esasları 

MADDE 18 – (1) Yabancı dil hazırlık sınıfına ait yılsonu ortalaması aşağıdaki esaslara göre 

belirlenir: 

(a) Farklı düzeylerde eğitim gören öğrencilerin aldığı dersler dikkate alınarak aşağıdaki 

tabloda sunulduğu gibi not değerlendirmesi yapılır. 

 

Ders adı % 

Ana ders + Gramer 40 

Okuma 25 

Dinleme 10 

Konuşma 10 

Yazma 15 
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(b) Öğrencinin başarılı sayılabilmesi için yılsonu genel sınavı hem isteğe bağlı hazırlık 

eğitimi alan öğrenciler hem de eğitim dili %100 İngilizce olan öğrenciler için 100 tam puan üzerinden 

en az 50 almak kaydıyla isteğe bağlı hazırlık eğitimi alan öğrencilerin başarı notunun 65 olması şarttır. 

Başarı notu eğitim-öğretim dili %100 İngilizce olan öğrenciler için 75’tir. 

(2) Hazırlık sınıfını iki akademik yıl içinde başarıyla tamamlayamayan öğrencilerin 

programla ilişiği kesilir. 

 

(3) Hazırlık programında yıl içi not değerlendirmesi aşağıdaki gibidir: 

 

Değerlendirme Türü % (Ağırlığı) 

Ara sınavlar + Yıl Sonu Sınavı 50 

Kısa sınavlar (quiz) 15 

Portfolyo (yazma) Değerlendirmesi 20 

Performans (sözlü, sunum) Değerlendirmesi 15 

 

 

(4) Performans Değerlendirmesi aşağıdaki gibidir: 

(a) Performans Değerlendirmesi notu öğretim elemanı tarafından verilen bir nottur. 

(b) Performans Değerlendirmesi notu günlük olarak öğretim elemanı tarafından tutulur ve 

haftalık not ortalaması her haftanın son günü hazırlık bölüm başkan yardımcısına kayıtlara 

geçirilmesi için teslim edilir. 

(c) Performans Değerlendirmesi başarı notunun verilmesinde aşağıdaki hususlar göz 

önüne alınır: 

(aa) Öğrencinin sınıf içi davranışları, 

(bb) Öğrencinin derse ilgisi ve katılımı, 

(cc) Öğrencinin ev ödevini gereken titizlik ve dikkatle hazırlamış olması, 

(çç) Öğrencinin günlük sınav, ödev ve çalışma kağıtlarını bir dosya içinde düzenli bir şekilde 

tutması, 

(dd) Öğrencinin derslere zamanında girmesi, 

(ee) Öğrencinin gerekli ders araçlarını (kitap, defter, kalem vb.) yanında bulundurması. 

 

Başarısız öğrencilerin durumu 

MADDE 19- (1) Eğitim Öğretim Yılı sonunda yapılan Hazırlık Sınıfı Bitirme Sınavında 

başarısız olan öğrenciler, bir sonraki Eğitim Öğretim Yılı başında yapılan Yabancı Dil Muafiyet 

Sınavına katılırlar. Bu sınavda ara sınav katkısı aranmaz. Başarısız olan öğrenciler hazırlık sınıfını 

tekrar ederler.  

 

MADDE 20- (1) Bu yönergede yer almayan konularda 2547 Sayılı Yükseköğretim 

Yükseköğretim Kanunu’nun 49. Maddesi; Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil  Öğretimi ve 

Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik hükümleri ile Amasya 

Üniversitesi Ön Lisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği ve ilgili diğer mevzuat uygulanır. 

 

Sınavlara İtiraz 

MADDE 21 – (1) Öğrenciler sınav sonuçlarına ilan tarihini izleyen günden itibaren en çok 

5 (beş) iş günü içinde ve sadece maddi hata yönünden itiraz edebilirler. İtiraz dilekçe ile Yüksekokul 

Müdürlüğü Sekreterliğine yapılır. İtiraz Yüksekokul Müdürlüğünce sınavı yapan sınav komisyonuna 

iletilir. Sınav sonuçlarına itiraz değerlendirme komisyonu tarafından ilgili öğretim elemanlarının da 

görüşü alındıktan sonra yapılacak inceleme sonucu maddi hata tespit edilirse sınav notunda bir hafta 

içinde gerekli düzeltme yapılır. 

(2) Çoktan seçmeli sınavlarda öğrencinin optik kodlama sırasında yaptığı hatalar ile ilgili 

itirazlar kabul edilmez. 
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(3) İtiraz değerlendirme sonuçları başvuru      tarihinden itibaren en geç 15 (on beş) gün içinde 

öğrenciye bildirilir. 

(4) Öğrenciler, öğretim elemanının not takdirine ilişkin hata itirazında bulunamazlar. 

 

 

 

                                     Sınavlarla İlgili Genel Bilgiler 

1) Sınavlarda öğrenci kimliği ve kimlik belgesi (nüfus cüzdanı, ya da pasaport)  bulundurmak 

zorunludur. 

2) Sınav başlamadan tüm öğrenciler cep telefonlarını kapatarak öğretim elemanının uygun gördüğü 

bir yere bırakmak zorundadır. Sınav esnasında cep telefonu bulundurmak kopya girişimi 

sayılacağından, Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği (madde 5/d,7/e ve 8/d) 

gereğince disiplin soruşturması başlatılır.          

3) Sınav oturma düzeni ilgili öğretim elemanı tarafından yeniden düzenlenebilir.  

4) Sınavlarda ilk 15 dakikadan itibaren geç gelen öğrenciler sınav salonuna alınmaz. 

5) Sınavlarda kopyaya teşebbüs etmek, kopya çekmek veya çektirmek, tehditle kopya çekmek, kopya 

çeken öğrencilerin sınav salonundan çıkarılmasına engel olmak, kendi yerine başkasını sınava 

sokmak veya başkasının yerine sınava girmek Yükseköğretim Öğrenci Disiplin Yönetmeliğinin ilgili 

maddeleri gereğince suçtur ve bu girişimlerde bulunan öğrenciler hakkında disiplin soruşturması 

başlatılır. 

 

 

 

                                                             DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

İzinler 

 

Kayıt dondurma ve sildirme 

MADDE 22 – (1) Öğrencilerin kayıt dondurma ve kayıt sildirme ile ilgili iş ve işlemleri 

hakkında Amasya Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav Değerlendirme ve Öğrenci 

İşleri Yönetmeliği hükümleri uygulanır. 

 

Sağlık raporu ve ders izni 

MADDE 23 – (1) Sağlık raporları derse devam yükümlülüğünü ortadan kaldırmaz. Ancak 

20 günün üzerinde tedavi gerektiren hallerde öğrenciler sağlık kurulu (heyet) raporu ile Yüksekokul 

Sekreterliğine başvuruda bulunur. Başvuruları Yüksekokul Kurulu tarafından değerlendirilir. 

Sağlık sorunları nedeniyle ara sınavlara giremeyen öğrenciler durumlarını gösterir resmi 

sağlık raporları ile rapor bitimini takip eden beş iş günü içerisinde Yüksekokul  Sekreterliğine yazılı 

olarak başvurur. Mazereti geçerli bulunan öğrenciler için yeri ve zamanı ilgili birim tarafından 

belirlenen mazeret sınavı düzenlenir. Kısa süreli sınavlar için mazeret sınavı düzenlenmez. 

Üniversite Yönetim Kurulu tarafından görevlendirilen, üniversite içinde ve/veya 

üniversiteyi temsilen sanatsal, sportif ve kültürel etkinliklere katılan öğrencilere, etkinliği düzenleyen 

dekanlık/müdürlüğün göndereceği görevlendirme yazısının Rektörlük Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığına etkinliğin gerçekleşmesinden önce bildirilmesi halinde ilgili tarihler için ders izni 

verilebilir. Etkinlik tarihinden sonra yapılan bildirimler dikkate alınmaz. 

Öğrencilere birinci derece akrabaların vefatı halinde 5 (beş) iş günü, ikinci derece 

akrabaların vefatı halinde 2 (iki) iş günü ders izni verilir. Ayrıca tanık veya şüpheli sıfatıyla 

duruşmalara katılmak zorunda olan öğrencilere il içinde olan duruşmalar için bir gün, il dışı 

duruşmalar için 2 (iki) gün için ders izni verilir. Öğrencilerin, vefat ile ilgili mazeret belgelerini 

(ölüm belgesi) izinlerinin bitimini takip eden beş iş günü içerisinde, duruşma ile ilgili belgelerini ise 

duruşma öncesinde Yüksekokul Sekreterliğine teslim etmesi zorunludur. 

İzinli öğrencilerin giremedikleri sınavlar için (kısa süreli sınavlar hariç) mazeret  sınavları 

düzenlenir. 
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BEŞİNCİ BÖLÜM 

Ortak Zorunlu Derslerden Muafiyet 

 

Ortak Zorunlu Derslerden Muafiyet 

MADDE 24 – (1) Her yıl güz yarıyılı başında, Yüksekokul tarafından ortak zorunlu yabancı 

dil dersleri için muafiyet sınavı yapılır. Bu sınavdan 100 tam puan üzerinden en az 60 puan alan 

öğrenciler, ortak zorunlu yabancı dil derslerinden muaf sayılır. Ortak zorunlu yabancı dil dersleri 

muafiyet sınavından 60 ve üstü puan alan öğrencilerin notu, “Amasya  Üniversitesi Ön lisans ve 

Lisans Programlarında Başarı Notunun Değerlendirilmesine Dair Senato Tarafından Belirlenen Usul 

ve Esaslar” mevzuatında tanımlı Mutlak Değerlendirme Sistemi not aralıkları tablosuna göre harf 

notuna çevrilerek İngilizce I ve İngilizce II dersleri için ayrı ayrı olarak transkripte işlenir. 

Ortak zorunlu yabancı dil dersleri muafiyet sınavına ilgili akademik yılda Üniversitemizde 

eğitim öğretime başlayacak olan ve İngilizce hazırlık öğretimi bulunmayan  bölümlerde eğitim alacak 

öğrenciler başvuruda bulunabilirler. Öğrenciler sınavdan en az 3 (üç) gün önce sınava katılmak 

istediklerini bir dilekçe ile Yüksekokul Sekreterliğine belirtmek zorundadır. Başvuru yapmayan 

öğrenciler sınava alınmazlar. 

Ortak zorunlu yabancı dil dersleri muafiyet sınavında başarısız olan veya sınava girmeyen 

öğrenciler için yeni bir sınav açılmaz. 

YÖK Yabancı Dil Sınavları Eşdeğerlik Yönergesi ve Eşdeğerlik Tablosunda belirtilen 

sınavlardan son 5 (beş) yıl içerisinde “YDS 45” ve eşdeğer notlardan birini almış, hazırlık sınıfı 

bulunmayıp tamamen Türkçe eğitim yapan bölümlere kayıt yaptırmış öğrenciler muafiyet sınavına 

girmeden ortak zorunlu yabancı dil derslerinden muaf sayılırlar. 

 

 

 

ALTINCI BÖLÜM 

Üniversite giriş sınavı ile yeniden kaydolan öğrenciler 

 

 

Üniversite giriş sınavı ile yeniden kaydolan öğrenciler 

MADDE 25- (1) Amasya Üniversitesi’nde dört yarıyıl süre ile yabancı dil hazırlık eğitimi 

görüp başarısız olduktan sonra Üniversite Giriş Sınav(lar)ı sonucunda bir fakülte veya yüksekokula 

yeniden kayıtlanan öğrenciler, Yabancı Diller Yüksekokulunda hazırlık eğitimine devam edemezler. 

Bu durumda olan öğrenciler o öğretim yılı başında açılacak olan (Eylül) Muafiyet Sınavına 

girebilirler. Bu sınava girmeyen, girip başarısız olan öğrenciler   Yabancı Diller 

Yüksekokulunca Eylül ayında açılan Muafiyet Sınavından başarılı olmaları veya Üniversite 

tarafından eş değerliği kabul edilen bir sınavdan (TOEFL, IELTS, CPE, CAE, FCE, YDS, DELF, 

DALF) başarılı olduklarını belgelendirdikleri takdirde kendi bölümündeki eğitime başlayabilirler.  

(2) Amasya Üniversitesi’nde iki yarıyıl yabancı dil hazırlık eğitimi görüp başarısız olduktan 

sonra bir enstitüye yeniden kayıtlanan yüksek lisans öğrencileri, Yabancı Diller Yüksekokulunda 

hazırlık öğretimine devam edemezler. Bu durumda olan öğrenciler o öğretim yılı başında açılacak 

olan (Eylül) muafiyet sınavına girebilirler. Bu sınava girmeyen, girip başarısız olan öğrenciler 

Yabancı Diller Yüksekokulunca, ilgili öğretim yılı içinde Eylül ayında açılan muafiyet sınavından 

başarılı olmaları veya Üniversite tarafından eş değerliği kabul edilen bir sınavdan (TOEFL, IELTS, 

CPE, CAE, FCE, YDS, DELF, DALF) başarılı olduklarını belgelendirdikleri takdirde enstitüdeki 

eğitim-öğretimlerine başlayabilirler. Söz konusu koşulu yerine getirmeyen öğrencilerin ilgili enstitü 

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.



10 

 

yönetim kurulu kararı ile kayıtları silinir. 

 

 

 

 

 

                                                            YEDİNCİ BÖLÜM 

Çeşitli Yabancı Dil Kursları 

 

Çeşitli Yabancı Dil Kursları 

MADDE 26- (1) Yabancı Diller Yüksekokulu, tarafından Yönetim Kurulunca uygun 

görülmesi durumunda açılacak alanla ilgili yabancı dil kurslarıdır. 

 

 

SEKİZİNCİ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son Hükümler – Hüküm Bulunmayan Haller 

 

 

Çeşitli ve Son Hükümler 

MADDE 27 – (1) Bu Yönerge, Amasya Üniversitesi ön lisans ve lisans programlarına yatay 

veya dikey geçişle kayıt yaptıran öğrenciler hakkında da uygulanır. 

 (2) Yabancı dil hazırlık sınıfını başarı ile tamamlamış öğrenciler, bu durumlarını gösterir 

belgeyi Yabancı Diller Yüksekokulu Sekreterliğinden alırlar. 

 (3) Üniversite içerisinde orijinal olmayan ders kitabı bulunduran öğrenci, bu konuda 

üniversite aleyhine oluşacak hukuki ve maddi yaptırım ve kayıpları karşılamakla yükümlüdür. 

 

Yönetmelikte yer almayan hususlar 

MADDE 28- (1) Bu Yönergede yer almayan hususlarda 1/4/1996 tarihli ve 22598  sayılı 

Resmî Gazete’de yayımlanan "Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Eğitim-Öğretimi ve 

Yabancı Dille Eğitim-Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik hükümleri ile 

Senato Kararları ile ilgili diğer mevzuat hükümleri uygulanır. 

 

                          DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR  

 

Üniversitemiz içinde ve dışında öğrencilerimizin aşağıda belirtilen konularda son derece 

dikkatli davranmaları gerekmektedir:  

   1) Öğretim görevlileri ve öğrenci arkadaşlarınız ile saygı kuralları çerçevesinde, dikkatli ilişkiler 

içinde olmanız gerektiğini hiçbir zaman unutmayınız. 

   2) Öğrenci kimliği ve yurt kartlarının yanlarında bulundurulması, ilgili Yüksekokul ya da güvenlik 

personeli tarafından talep edildiğinde gösterilmesi zorunludur. 

   3) Öğrenci kimliğinizi hiçbir şekilde başkalarına vermeyiniz; böyle bir durumda disiplin 

soruşturması açılır. 

   4) Kaybolma ya da çalınma ihtimaline karşın dersliklerde çanta, cüzdan, kitap, cep telefonu ve 

benzeri değerli eşyalarınızı bırakmayınız. Kayıp ya da çalıntı eşyalardan Amasya Üniversitesi 

ve/veya Yabancı Diller Yüksekokulu sorumlu değildir. 

   5) Bina içerisinde; kapalı alanlarda-katlarda, koridorlarda, tuvaletlerde ya da sınıflarda sigara içmek 

yasaktır.  

   6) Öğrencilerin kampüs içerisinde yiyecek, giyecek veya kitap gibi şeyleri satması yasaktır.           

   7) Öğrencilerin, öğrenim gördükleri derslikler dışındaki ofis ya da kullanılmayan dersliklere izinsiz 

girmeleri yasaktır.  

   8) Afiş ya da duyuru metinleri rektörlüğün ilgili birim izinleri alınarak ve Yüksekokul yönetimi de 

bilgilendirilerek ilan panosuna asılabilir.  
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   9) Okul binalarının ve çevrenin temiz tutulması ve üniversitemize ait demirbaş eşyanın özenli 

kullanılması gerekir.  

  10) Öğrenciler ders saatleri içinde, Amasya Üniversitesi içindeki söyleşi, konferans, toplantı ve 

aktivitelere kendi sorumlulukları dahilinde katılabilirler; ancak girmedikleri ders saatlerinde 

devamsız sayılırlar. 

 

 

                                                  DOKUZUNCU BÖLÜM 

Disiplin- Yürürlükten Kaldırma- Yürürlük ve Yürütme 

 

 

Disiplin 

MADDE 29 – (1) Öğrencilerin disiplin iş ve işlemleri; Yükseköğretim Kurumları Öğrenci 

Disiplin Yönetmeliği hükümleri çerçevesinde Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından yapılır. 

Disiplin soruşturması sonucu öğrencinin kayıtlı olduğu dekanlık/müdürlük/öğrenci işleri daire 

başkanlığına ve ilgili kurumlara yazılı olarak bildirilir. 

(2) Üniversiteden geçici uzaklaştırma cezası alan öğrenciler cezalı olduğu süre içerisinde 

derslere devam edemezler ve sınavlara giremezler. 

 

Yürürlükten kaldırma 

MADDE 30- (1) Amasya Üniversitesi Senatosunun kararı ile kabul edilen en son Amasya 

Üniversitesi Hazırlık Sınıfları Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 2021-2022 Bahar döneminin sona 

ermesi itibarıyla yürürlükten kaldırılacaktır. 

 

Yürürlük 

MADDE 31- (1) Bu Yönerge Üniversite Senatosu tarafından kabul edildikten 2021-

2022 Akademik yılı Bahar dönemi sona erdikten sonra uygulanmak üzere yürürlüğe girer. 

 

Yürütme 

MADDE 32- (1) Bu yönerge, hükümlerini Amasya Üniversitesi Rektörü yürütür. 
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